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Saghk Kultiir ve Spor Daire Baskanhgi
Hassas Gorevler

. Risk
Hassas Gérev Risk Kategorisi Risk Ikonu ‘,IS N Kontrol Mekanizmasi Sorumlu
Diizeyi
. . Yanhs yazi, usul . .
1 |idarilsler Resmf yazismalar hata: v Genel Risk [ ] Yuksek |EBYS onay—paraf sireci Idari Isler
1
. . Belge kaybi,
2 |ldarilsler Evrak kayit—arsiv g_ . y_ ) Genel Risk [ ) Yuksek |Gelen—giden kayit, zimmet Evrak Memuru
yetkisiz erisim
Saklama stiresi .
S . . . . " . . . N Evrak—Arsiv
3 [ldarilsler Evrak imha islemleri dolmus belge, Genel Risk [ ] Yuksek |Imha komisyonu, imha tutanagi Sorumlusu
KVKK ihlali
. . Burs Komisyonu Kayip karar, Evrak—Arsiv
4 |idarilsler y ) Yp Genel Risk [ ] Yuksek |EBYS kayit, karar dosyasi ¥
kararlari argivi eksik dosya Sorumlusu
Kantin Denetim .
P K " . . " . Evrak—Arsiv
5 [idarilgler Komisyonu kararlari Eksik/yanlis arsiv |Genel Risk [ ] Yuksek |Komisyon dosyasi, EBYS Sorumlusu
arsivi
. . Yonetim Kurul Usul hatasi, Evrak—Arsi
6 |ldarilsler ! Y _u_u Y ' Genel Risk . Yiksek [Karar defteri, EBYS, zimmet v sV
kararlari arsivi kayip karar Sorumlusu
. . Taginir Komisyonu Eksik kayit, . Evrak—Arsiv
7 |idarilsler s X y X v Genel Risk [ ] Yiksek |TIF ekleri, komisyon karar dosyasi s
kararlari arsivi denetim bulgusu Sorumlusu
8 |idariigler Personel Hatali kayit, Genel Risk Orta |Aylik gizelge, amir ona idari isler
i i 1k gizelge, ami { i
s izin—gorevlendirme hataliizin Yhik cizelg v s
; ) Yanlis kayit, eksik ; )
9 |ldarisler Nobet—devam takibi takip§ v Genel Risk Orta [N&bet cizelgesi Idari Isler
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Saghk Kultiir ve Spor Daire Baskanhgi
Hassas Gorevler

. Risk
Hassas Gérev Risk Kategorisi Risk Ikonu ‘,IS N Kontrol Mekanizmasi Sorumlu
Diizeyi
o X .. |Anza, temizlik . L X . S
10 [idari Isler Bina/ortak alan diizeni eksikligi Genel Risk Orta [Temizlik ve ariza kontrol gizelgesi Idari Isler
ikligi
Yanlis
11 |idari isler Sekreterya—iletisim bilgilendirme, Genel Risk [ ] Dusuk |Telefon/e-posta kayitlar Sekreterya
yonlendirme
15 ligari s Protokol-misafir Protokol hatasi, G | Risk ot o . | " dagil idari isl
arisler enel Ris a rganizasyon plani, gorev dagilimi ariisler
s karsilama itibar riski 8 yonp 8 s s
. . Yanhs teslim, . .
13 [idari Isler Kayip esya—emanet s I Genel Risk [ ] Dusik |Emanet/kayip esya defteri Idari Isler
kayit eksikligi
; . SKS web sayfasiigerik
14 |idari Isler yén::ﬁmsav asticer! Yanlig/eksik bilgi  [Genel Risk Orta [Yayin 6n kontrold, yetkili onay! Web Sorumlusu
SKS sosyal medya vanlis paylasim, Sosyal Medya
15 |idari isler L y v kurumsal itibar [Genel Risk [ ] Yuksek |Cift onay, hesap guvenligi v v
yonetimi Kaybi Sorumlusu
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Saghk Kultiir ve Spor Daire Baskanhgi
Hassas Gorevler

. Risk
Hassas Gérev Risk Kategorisi Risk Ikonu ‘,IS N Kontrol Mekanizmasi Sorumlu
Diizeyi
Kantin/kafeterya Usulstizldk, ihale komisyonu, sartname ve
1 [Maliisler X R v mevzuata Mali / idari Risk [ ) Yiksek yonu, s ihale Komisyonu
ihaleleri tutanaklar
aykirilk
. . Fahis fiyat, o . ; . -
2 |Malilsler Mal-hizmet alimi ... |MaliRisk [ ] Yuksek |EKAP, en az 3 teklif, onay belgesi Satin Alma Birimi
rekabet eksikligi
. Dogrudan temin Yetkiasimi, P . . . A
3 |Malilsler ) ) . Mali / idari Risk Orta [Piyasa fiyat arastirmasi, onay belgesi Satin Alma Birimi
islemleri usulstizalim
. Yolluk-harcirah Eksik/fazla Gergeklestirme
4 |Malilsler . . . / Mali Risk Orta |Gorevlendirme yazisi, bordro kontrolu . < ) ,5
o6demeleri 6deme Gorevlisi
. . N ) Eksik prim, yanhs o . I " .
5 |Malilsler Stajyer 6demeleri sdeme Mali Risk Orta (5510 prim bildirimi, liste kontrolu Mali Isler
Kismizamanli 6grenci Usulstiz
. 1Smi z 1 i .
6 [Malilsler sdemeleri s gorevlendirme, Mali Risk [ ] Yuksek |Puanlama, s6zlesme, banka listesi SKS + Mali Isler
fazla 6deme
Yanlis 6deme,
7 |Maliisler iSKUR destek 6demeleri |sigorta Mali Risk Orta |Protokol, katihm listeleri, prim bildirimi [Mali isler
uyumsuzlugu
T ris islemleri Yanlis tasinir
. asinir giris islemleri )
8 |Malilsler (Tii) girisls kodu, miktar, Mali Risk [ ] Yuksek |TIF + muayene raporu + fatura uyumu |Tasinir Kayit Yetkilisi
fiyat
. Tasinir ¢ikis islemleri Zimmet kaybi, .
9 [Malilsler ,5 srsts v Mali / idari Risk [ ] Yuksek |Zimmet fisi, imza karsiligi teslim Tasinir Kayit Yetkilisi
(zimmet) sorumsuzluk
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Saghk Kultiir ve Spor Daire Baskanhgi
Hassas Gorevler

. Risk
Hassas Gérev Risk Kategorisi Risk Ikonu ‘,IS N Kontrol Mekanizmasi Sorumlu
Diizeyi
10 |Mali igler Tasinir sayim islemleri Sayim Mali / idari Risk [ ) Yuksek |Sayim kurulu, sayim tutanaklari Sayim Kurulu
g ¥ vim g noksani/fazlasi Y  say! Y
. Dayanikli tasinir Hatali demirba . ;
11 [Mali igler yaniiitasini ! rbas Mali / idari Risk [ ) Yuksek |TIF-demirbas listesi karsilastirma Tasinir Kayit Yetkilisi
kayitlari kaydi
. ... |Eksik/fazla stok, o .
12 [Mali igler Ambar/stok yonetimi - Mali / idari Risk Orta [Stok kayitlari, donemsel kontrol Ambar Sorumlusu
stok takibi zayif
. Hurda/kullanim digi Usulsliz hurdaya .
13 [Mali igler / R ¥ 4 Mali / idari Risk [ ] Yuksek |Hurda komisyonu, hurda tutanaklar Hurda Komisyonu
taginiriglemleri ayirma
. T devri/biriml Kayip, lok: .
14 [Mali igler aginir devri/birimler 1P ? asyon Mali / idari Risk Orta [Devir-teslim tutanaklar Tasinir Kayit Yetkilisi
arasl aktarma karigikhg
Belge kaybi,
15 |Mali igler TiF argivieme denetimde belge |Mali/ idari Risk [ ] Yuksek |EBYS kaydi, arsivieme plani Tasinir Kayit Yetkilisi
bulunmamasi
. Muhasebe birimiile Kayit-biitce .
16 |Mali isler v gu Mali / idari Risk Orta [Aylk/yillik mutabakat kayitlar Mali Hizmetler
mutabakat uyumsuzlugu
. Tasinir kontrol yetkilisi . Tasinir Kontrol
17 [Mali igler ¥ . . 4 Yetersiz kontrol Mali / idari Risk [ ] Dustik |Tasinir kontrol yetkilisi imza ve onaylari ¥ o
onay suregleri Yetkilisi
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Saghk Kultiir ve Spor Daire Baskanhgi
Hassas Gorevler

Hassas Gorev

Risk Kategorisi

Risk ikonu

Risk
Duizeyi

Kontrol Mekanizmasi

Sorumlu

. . Muayene—tedavi Yanlis teshis, N . " . "
1 |Saglik Hizmetleri Saglik / Operasyonel Risk Yiksek [Tibbi kayit, anamnez, konsiiltasyon Doktor
s islemleri yanhs tedavi glik/ Op: v L v v
R ) Enjeksiyon - ; ] . ] ) . }
2 |Saghk Hizmetleri Alerji, doz hatasi |Saglik / Operasyonel Risk [ ) Yuksek |Hekim talimati, ilag kayitlari Hemsire
uygulamalari
3 |Saglk Hizmetleri Pansuman—yara bakimi |Enfeksiyon riski  [Saglik / Operasyonel Risk [ ] Yuksek |Steril teknik, tek kullanimlik malzeme Hemsire
4 |Saglk Hizmetleri Vital bulgu dlgtimleri Yanls 6lgim Saglik / Operasyonel Risk Orta [Kalibre cihaz, ¢ift kontrol Hemsire
Sterilizasyon Sterilizasyon kayitlari, otoklav . .
ghk Hi leri Di — i glik | Risk Yiiksek Dis Heki
5 |Saghk Hizmetleri is muayene—tedavi eksikligi Saglik / Operasyonel Ris| [ ] Uksel Kontrolleri is Hekimi
R ) | o Alet hijyeni ; ] - ) . . -
6 |Saghk Hizmetleri Dis teknik islemler yetersialigi Saglik / Operasyonel Risk Orta [Sterilizasyon ve hekim kontrolu Dis Teknisyeni
Hayati risk, N . " Acil midahale protokoli, ekipman .
7 |Saghk Hizmetleri Acil Miidahale y Saglik / Operasyonel Risk [ ] Yuksek . P P Doktor + Hemgire
gecikme kontrolu
. . . Gizlilik ihlali, veri . . . . L [PET < L
8 |Saglik Hizmetleri Hasta kayit—KVKK szmtist Saglik / Operasyonel Risk [ ] Yiksek |Yetkilendirilmis erisim, sifreli sistem Saglk Birimi
N | . . . . |Enfeksiyonve . . . . : .
9 [Saglik Hizmetleri Sterilizasyon suregleri Saglik / Operasyonel Risk [ ] Yuksek |Sterilizasyon plani, kayitlar ve denetim  [Hemsire

capraz bulas
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Psikolojik Destek

Saghk Kultiir ve Spor Daire Baskanhgi
Hassas Gorevler

Hassas Gorev

Bireysel psikolojik

Etikihlal, yanls

Risk Kategorisi

Risk ikonu

Risk
Duizeyi

Kontrol Mekanizmasi

Sorumlu

Gizlilik / Sosyal Risk Yuksek |Gizlilik protokolt, mesleki etik kurallar  [Psikolo
Hizmetleri gorismeler degerlendirme /Sosy L P g
Psikolojik Destek intihar riski, agir Kriz miidahale protokold, acil

_I i . Kriz midahalesi ! I_ lagl Gizlilik / Sosyal Risk . Yuksek __IZ u_ P 4 acl Psikolog
Hizmetleri ruhsal kriz yonlendirme
Psikolojik Destek . L " - . - . "
Hizmetleri Psikolojik ilk yardim Yanls miudahale |Gizlilik / Sosyal Risk Orta [Standart prosediir, siipervizyon Psikolog
Psikolojik Destek Eksik veya yanli Ortak degerlendirme (Mediko +

Sticotofik Riskli 6grenci takibi IKVEYaYanUs | Gialilik / Sosyal Risk @ | viksek [ 216 { Psikolog
Hizmetleri takip Psikolog)
Psikolojik Destek G ikoegiti
H?;n?e:ltri este rup pstkoegitimve Grup gizliligi ihlali |Gizlilik / Sosyal Risk Orta  [Etkinlik plani, bilgilendirilmis onam Psikolog

calismalar
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Saghk Kultiir ve Spor Daire Baskanhgi
Hassas Gorevler

Hassas Gorev

Risk Kategorisi

SKT, uygunsuz

Risk ikonu

Risk
Duizeyi

Kontrol Mekanizmasi

Mal kabul formu, sicaklik ve SKT

Sorumlu

Yemek Hizmetleri Mal kabul ariin, soguk Gida Givenligi Riski [ ] Yuksek Kontrold Mal Kabul Komisyonu
[y
zincir bozulmasi
Endustriyel gida Kontaminasyon,
Yemek Hizmetleri ustrivelel ‘nasy Gida Givenligi Riski [ ] Yuksek |Hijyen plani, personel hijyen kontrolii Gida Muhendisi
hazirlama ¢apraz bulagsma
e . |Eksik pisirme, - ) ) ) ) )
. . Firin/pisirme uniteleri X . = Pisirme kontrol listeleri, teknik bakim Mutfak Sefi + Teknik
Yemek Hizmetleri L yangin, ekipman |Operasyonel Risk . Yuksek .
yonetimi kayitlart Birim
arizasi
Mikrobiyal bulas, Gunluk temizlik plani, kimyasal L
Yemek Hizmetleri Endstriyel temizlik . ¥ I s Operasyonel Risk [ ] Yiksek ) P v Hijyen Sorumlusu
hijyen eksikligi kullanim talimatlar
72 saatnumune Denetimde delil
Yemek Hizmetleri I Operasyonel Risk [ ] Yuksek |Numune saklama dolabi, kayit formu Gida Muhendisi
saklama eksikligi
Soguk hava depolarinin [Sicaklik artisi,
Yemek Hizmetleri su v P n ' ' 3! Operasyonel Risk [ ] Yuksek |Gunliik sicaklik gizelgesi, alarm sistemi |Depo Sorumlusu

yonetimi

ariin bozulmasi

SKT agimi, stok

Yemek Hizmetleri Kuru depo yonetimi hatas Gida Guivenligi Riski Orta |FIFO/FEFO uygulamasi, stok listesi Depo Sorumlusu
Koku, hasere, " e Atik toplama plani, belediye teslim Hijyen Sorumlusu +
Yemek Hizmetleri Atik yemek yonetimi . ) i . Gida Guvenligi Riski Orta p P Y Iy
hijyen riski tutanagi Yemekhane
Sicaklik diismesi, . . X
. . . - . . Servis alani duizen plani, yerinde ) .
Yemek Hizmetleri Servis alani yonetimi sirayénetimi Operasyonel Risk Orta Servis Personeli

hatasi

kontrol
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Saghk Kultiir ve Spor Daire Baskanhgi

Hassas Gorev

Risk Kategorisi

Risk ikonu

Hassas Gorevler

Risk
Duizeyi

Kontrol Mekanizmasi

Sorumlu

. . Yemekhane genel Hijyen riskive " A L . . o
10 |Yemek Hizmetleri . Gida Guivenligi Riski Orta [Temizlik izelgeleri, denetim kayitlari Temizlik Sorumlusu
temizligi hognutsuzluk
65°C alti servis,
11 |Yemek Hizmetleri Servis sicakligl kontroli . . |Operasyonel Risk [ ) Yuksek |Servis 6ncesi sicaklik 6lgim ve kaydi Servis Personeli
gida zehirlenmesi
) ) Eksik veya
. . Porsiyon/gramaj . . . . -
12 |Yemek Hizmetleri Kontrolii dengesiz Operasyonel Risk [ ] Orta [Tartim ve porsiyon kontroli Diyetisten
porsiyon
Rezervasyon sistemi Mukerrer kayit, Sistem log kontroli, raporlarin e
13 [Yemek Hizmetleri L ‘y ) Y Operasyonel Risk Orta |, 8 ) P Yemekhane Mudurl
yonetimi kapasite hatasi incelenmesi
Yanlis beyan, Yemek Bursu
14 [Yemek Hizmetleri Yemek bursu islemleri 5 . y Operasyonel Risk [ ] Yuksek |Belge kontrolii, komisyon karari )
yanhs kisiye burs Komisyonu
. . e Diizen, hijyen, . o
15 |Yemek Hizmetleri Salon yoénetimi Operasyonel Risk Orta (Salon kontrol listesi Salon Sorumlusu

dolagim sorunlari
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Saghk Kultiir ve Spor Daire Baskanhgi
Hassas Gorevler

. Risk
Hassas Gérev Risk Kategorisi Risk Ikonu ‘,IS N Kontrol Mekanizmasi Sorumlu
Diizeyi
" Usulsuzliik, Ogrenci Topluluklari
1 |Ogrenci Topluluklar Topluluk kurulus onayi Sosyal / Guvenlik Riski Orta [Yonetmelik ve standart basvuru formu s . p N
kayirmacilik Sube Mudiri
N Guivenlik riski, Ogrenci Topluluklari
2 |Ogrenci Topluluklari Etkinlik izinleri L ) Sosyal / Guvenlik Riski Orta |Etkinlik izin formu ve 6n degerlendirme s . p .
izinsiz faaliyet Sube Muduri
Usulstiz Maliisler + Sube
3 |Ogrenci Topluluklar Mali islemler harcama, belge  [Sosyal / Guivenlik Riski [ ] Yuksek |Belge kontrolli, harcama raporlari Mudﬂsru
eksikligi
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Saghk Kul

Hassas Gorev

Hassas Gorevler

Risk Kategorisi

Risk ikonu

Risk
Duizeyi

tur ve Spor Daire Baskanhgi

Kontrol Mekanizmasi

Sorumlu

ifte tahsis,
¢ . . . Dijital rezervasyon sistemi, kayitlarin
1 |Konferans Salonlari Salon rezervasyonlari program Teknik / Operasyonel Risk [ ] Duisik cakibi Salon Sorumlusu
cakismasi
2 |Konferans Salonlari Teknik hazirhk Ses/isik arizasi Teknik / Operasyonel Risk Orta |On prova ve teknik test listesi Teknik Birim
. Kurumsal itibar . . . . M < .
3 |Konferans Salonlari Protokol etkinlikleri ki Teknik / Operasyonel Risk [ ] Yuksek |Gorev dagilimi, protokol plani Saghk, Kiltur ve Spor
riskl Daire Bagkanligi
4 |Konferans Salonlari Salon temizlik ve duizeni |Hijyen riski Teknik / Operasyonel Risk Orta [Temizlik gizelgesi, kontrol listesi Temizlik Sorumlusu
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Kantin ve Kafeterya

Saghk Kultiir ve Spor Daire Baskanhgi
Hassas Gorevler

Hassas Gorev

Sozlesmeye

Risk Kategorisi

Risk ikonu

Risk
Duizeyi

Kontrol Mekanizmasi

Sozlesme maddelerinin periyodik

Sorumlu

Kantin Kafeterya

Sézlesme takibi Sézlesme Sonrasi Risk Orta
Hizmetleri ? aykiriuygulama ? kontrolu Sube Mudiri
Kantin ve Kafeterya Eksik 6deme, .
) . v Kira tahsilati ) Sozlesme Sonrasi Risk Orta |Tahakkuk ve 6deme kontroll Mali Isler
Hizmetleri gecikme
. Fahis fiyat, . X
Kantin ve Kafeterya . L . . . . . . R . Kantin Denetim
. X Fiyat denetimi sozlesmeye Sozlesme Sonrasi Risk Orta [Onayli fiyat listesi, denetim tutanagi )
Hizmetleri Komisyonu
aykiri satig
Kantin ve Kafeterya Gida riski, Kantin Denetim
. X v Hijyen kontrolu ) Sozlegme Sonrasi Risk [ ] Yuksek |Hijyen denetim formu, tutanak .
Hizmetleri zehirlenme Komisyonu
Kavga/darp,
Kantin ve Kafeterya Olay tutanagi, sézlesmeye gore
. X v Personel davranislari kurum itibar Sozlesme Sonrasi Risk [ ] Yuksek v © smeyes Saglik, Kultir ve Spor
Hizmetleri yaptirim . -
kaybi Daire Bagkanhg
Kantin ve Kafeterya Son Kullanim Tarihi Bozuk riin, . . . ) ) X
) . = . o Sozlesme Sonrasi Risk Orta |SKT kontrol listeleri Denetim Komisyonu
Hizmetleri kontrolu saglik riski
Kantin ve Kafeterya . Yangin, is kazasi iSG denetimi, yangin ekipmani . . N .
¥ ISG denetimi BN 1 Sozlesme Sonrasi Risk [ ] Yuksek yang P Is Saghgi ve Guvenligi

Hizmetleri

riski

kontroli

Birimi
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Saghk Kultiir ve Spor Daire Baskanhgi

Hassas Gorev

Hassas Gorevler

Risk

Risk ikonu N
Diizeyi

Kontrol Mekanizmasi

Risk Kategorisi

Usulstiz katihm,

Sorumlu

Spor Hizmetleri

Spor Hizmetleri Bakanlik faaliyetleri K Guvenlik Riski Orta [Katilim listesi, resmiyazi R
liste hatasi Midard

" Yaralanma, Spor Hizmetleri
Spor Hizmetleri Universite sporlari - L Guvenlik Riski . Yuksek |Saglik kontrold, isim listesi p" o
glivenlik riski Madira

Ulagim aksamasi, . " .
Faaliyet programi, gérevlendirme

Spor Hizmetleri

Spor Hizmetleri il'igi faaliyetler organizasyon Guvenlik Riski Orta e
N yazilari Muadara
bozuklugu
Guvenlik riski, Spor Hizmetleri
Spor Hizmetleri Kurum igi faaliyetler Guvenlik Riski [ ] Yuksek |Alan kontrold, ilk yardim seti P

yaralanma

Midird

Spor Hizmetleri

Malzeme temini

Eksik/yetersiz

Guvenlik Riski Orta
malzeme

Zimmet, malzeme kontrol formu

Malzeme Sorumlusu

Cifte tahsis,

Spor Hizmetleri Tesis tahsis program Givenlik Riski [ ] Dustik |Dijital kayit, tahsis formu Tesis Sorumlusu
cakismasi
Guvenlik ve Spor Hizmetleri
Spor Hizmetleri Organizasyonlar . Guvenlik Riski [ ] Yuksek |Teknik test, gbrev dagilimi p" -
teknik risk Madird

Spor Hizmetleri

Bakim-onarim

Ariza, tesisin
kullanim dist
kalmasi

Guvenlik Riski Orta [Bakim plani, ariza kayit formu

Tesis Sorumlusu
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